
  

2 cm 

2,5 cm 

1,5 cm 

Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? Infos zu dir: Abschluss, Stärken, Praktika, Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! 

Bitte um Einladung 
zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Marlo Simon 
Am Hain 118 

77777 Potsdam 
Marlo.Simon@mailanbieter.de 

 
 
 
Kochstudio InvAG 
Frau Mustermann 
Friedhof Str. 232 
77777 Potsdam 
 
 
 

TT.MM.JJJJ 
 
 
Bewerbung für eine Ausbildung zum Koch 
 
 
Sehr geehrte Frau Mustermann, 
 
durch die Stellenbörse Azubiyo bin ich neugierig auf Sie geworden und bewerbe mich um eine 
Ausbildung als Koch ab September in Ihrem Unternehmen. 
 
Für den Beruf des Kochs habe ich mich entschieden, weil ich große Freude an der Zusammenstellung 
von Menüs habe, gerne koche und sehr belastbar bin. 
 
Zurzeit besuche ich die Georg-Büchner-Hauptschule in Potsdam. Dort werde ich in einigen Monaten 
meinen Hauptschulabschluss mit voraussichtlich gutem Erfolg absolvieren. Im letzten Sommer habe ich 
in meiner Ferienarbeit in der Gastronomiebranche als Küchenaushilfe schon einen guten Einblick in das 
Berufsfeld gewinnen können. Mein Präsentationstalent konnte ich in der Theatergruppe in unserem 
Stadtviertel schon oft unter Beweis stellen. Ich bin sehr wissbegierig und nehme auch offen von anderen 
Verbesserungsvorschläge an.  
 
Ich habe mich für Ihre Kochschule als Ausbildungsstätte entschieden, da ich gerne noch viel dazulernen 
möchte, beispielsweise im Bereich Essenspräsentation. Im Umgang mit Menschen bleibe ich stets 
freundlich und höflich. Feste Arbeitszeiten finde ich gut und auch mit Wochenendarbeit kann mich gut 
arrangieren.  
 
Gern stelle ich mich Ihnen persönlich vor und freue mich auf eine Einladung zum Vorstellungsgespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Marlo Simon 
 
 

Anlagen 


