
  

2 cm 

2,5 cm 

1,5 cm 

Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? Infos zu dir: Abschluss, Stärken, Praktika, Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! Bitte um Einladung 

zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Bianca Keller 
Odeonsplatz 112 
77777 Göttingen 

Bianca.Keller@mailanbieter.de 
 
 
 
Immobilien Stiftung & Co. KGaA 
Herrn Mustermann 
Jahn-Allee 14 
77777 Göttingen 
 
 
 

TT.MM.JJJJ 
 
 
Bewerbung für eine Ausbildung zur Immobilienkauffrau 
 
 
Sehr geehrter Herr Mustermann, 
 
über Azubiyo bin ich auf Ihre Stellenanzeige aufmerksam geworden und bewerbe mich um eine 
Ausbildung zur Immobilienkauffrau in Ihrem Unternehmen. 
 
Dieser Beruf interessiert mich, da ich im Alltag gerne viel Kontakt mit anderen Menschen haben möchte 
und auch gerne außerhalb des Büros arbeite. Ich finde es spannend, für Kunden individuelle Angebote 
zusammenzustellen, den eigenen Immobilienbestand zu verwalten und Werbeaktionen zu planen. 
 
Derzeit besuche ich das Gebrüder-Grimm-Gymnasium in Göttingen, an dem ich in einigen Monaten mit 
voraussichtlich gutem Erfolg meine allgemeine Hochschulreife erwerben werde. Mein aktueller 
Notendurchschnitt liegt bei 2,4 und meine stärksten Fächer sind Wirtschaft/Recht und Deutsch. In den 
letzten Sommerferien habe ich ein Praktikum bei unserer Hausbank in der Immobilienabteilung 
absolviert, was mir bereits einen guten Einblick in die Branche gegeben hat. Im Umgang mit den 
Microsoft Office Programmen bin ich sicher, da ich in der Schule das Wahlfach Informatik belegt hatte. 
In meiner Freizeit bin ich als Betreuerin einer Jugendgruppe aktiv, was viel Überzeugungs- und 
Konfliktlösefähigkeit verlangt.  
 
Ihr Unternehmen hat mich als Ausbilder sofort angesprochen, da Sie als großes Immobilienunternehmen 
zahlreiche Kunden aus unterschiedlichen Sektoren betreuen. Außerdem bieten Sie flexible Arbeitszeiten, 
Gleitzeit und eine ansprechende Vergütung an. 
 
Gern stelle ich mich Ihnen persönlich vor und freue mich auf eine Einladung zum Vorstellungsgespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Bianca Keller 
 
 

Anlagen 


