
  

2 cm 

2,5 cm 

1,5 cm 

Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? Infos zu dir: Abschluss, Stärken, Praktika, Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! 

Bitte um Einladung 
zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Till Schulte 
Amselweg-Allee 138 

77777 Bochum 
Till.Schulte@mailanbieter.de 

 
 
 
Personaldienstleistung GmbH & Co. KG 
Frau Mustermann 
Bach Str. 18 
77777 Bochum 
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Bewerbung für eine Ausbildung zum Personaldienstleistungskaufmann 
 
 
Sehr geehrte Frau Mustermann, 
 
über die Firma Azubiyo bin ich auf Sie aufmerksam geworden und bewerbe mich um eine Ausbildung als 
Personaldienstleistungskaufmann ab September in Ihrem Unternehmen. 
 
Dieser Beruf spricht mich an, da ich gerne mit anderen Menschen zusammenarbeiten will und meine 
kommunikativen sowie betriebswirtschaftlichen Stärken optimal nutzen möchte. Es gefällt mir gut, nach 
der Ausbildung Ansprechpartner in einem Unternehmen zu sein und neues Personal auszuwählen. 
 
Derzeit besuche ich die Alexander-von-Humboldt-Realschule in Bochum, an der ich in einigen Monaten 
mit voraussichtlich sehr gutem Erfolg meinen Abschluss machen werde. Mein Notendurchschnitt liegt 
aktuell bei 1,5 und meine Lieblingsfächer sind Englisch und Wirtschaft/Recht. Da ich den 
Wirtschaftszweig gewählt habe, konnte ich bereits Grundlagen in Rechnungswesen, Wirtschaft und 
Informatik erwerben. In den letzten Sommerferien habe ich ein Praktikum in der Personalabteilung des 
Rathauses gemacht und durfte Tätigkeiten wie Archivierung, Dokumentation und Kontrolle von 
Personalakten ausüben. 
 
Ich habe mich für Ihr Unternehmen als Ausbilder entschieden, da Sie ein wachsender 
Personaldienstleister in der Region sind und erst kürzlich eine neue Filiale eröffnet haben. Durch 
zahlreiche Kunden aus unterschiedlichen Fachbereichen wird der Berufsalltag sicher sehr 
abwechslungsreich. 
 
Über eine Einladung zum Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Till Schulte 
 
 

Anlagen 


