
  

2 cm 

2,5 cm 

1,5 cm 

Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? Infos zu dir: Abschluss, Stärken, Praktika, Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! 

Bitte um Einladung 
zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Regina Ritter 
Kalkhofer Str. 24 

77777 Oberhausen 
Regina.Ritter@mailanbieter.de 

 
 
 
Elektroniker Geräte & Systeme PartG mbB 
Herrn Mustermann 
Bergweg 6 
77777 Oberhausen 
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Bewerbung für eine Ausbildung zur Elektronikerin für Energie- und Gebäudetechnik 
 
 
Sehr geehrter Herr Mustermann, 
 
durch die Firma Azubiyo bin ich neugierig auf Sie geworden. 
 
Die Ausbildung zur Elektronikerin für Energie- und Gebäudetechnik interessiert mich sehr, da ich es 
schon immer faszinierend fand, Zusammenhänge und Abläufe zu verstehen. Nach den Ursachen von 
Problemen zu suchen sowie diese zu lösen, zum Beispiel bei Internet- oder Telefonverbindungen, macht 
mir viel Spaß und ich kann auf diese Weise meine Problemlöse-Fähigkeiten einbringen. Auch das Basteln 
an älteren elektronischen Geräten macht mir viel Spaß und gibt mir die Möglichkeit mein 
handwerkliches Geschick unter Beweis zu stellen. 
 
Ich besuche derzeit die 12. Klasse der Staatlichen Fachoberschule in Oberhausen mit dem Schwerpunkt 
Elektrotechnik. In den nächsten Monaten werde ich meine Fachhochschulreife mit voraussichtlich 
gutem Erfolg absolvieren. Zu meinen Lieblingsfächern zählen Elektrotechnik, Informationstechnik und 
Physik. In diesen Fächern konnte ich auch bereits viel über technische Systeme, deren Aufbau und über 
die naturwissenschaftlichen Grundlagen lernen. Als Schülersprecherin an meiner Schule habe ich 
gelernt, selbstständig zu arbeiten, Probleme schnell zu lösen, auf meine Mitmenschen einzugehen und 
Verantwortung in meinem Aufgabenbereich zu übernehmen. 
 
Für Ihr Unternehmen habe ich mich entschieden, da Sie 2013 zu Deutschlands 100 Top-Arbeitgebern der 
IT-Branche gehörten. Zudem stellen Sie als einziges Unternehmen der Informationstechnik Ihre Geräte 
in Deutschland her und können somit Ihren Auszubildenden Einblicke in die Produktion ermöglichen. 
 
Gern stelle ich mich Ihnen persönlich vor und freue mich auf eine Einladung zum Vorstellungsgespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Regina Ritter 
 
 

Anlagen 


