
Checkliste: Lebenslauf

Weitere Infos: www.azubiyo.de

Checkliste Lebenslauf
Hast du an alles gedacht? Keine Fettnäpfchen? Kontrolliere noch einmal alles und hake die Punkte ab, die du 

bereits erledigt hast. Die Punkte mit dem CIRCLE-XMARK solltest du auf keinen Fall in deinem Lebenslauf haben.

CIRCLE-CHECK Checkliste gefunden.

⚪ Als Überschrift steht „Lebenslauf“ auf dem Dokument.

⚪ (Angestrebter) Schulabschluss bzw. Abschlussnote sind angegeben. 

⚪ Meine praktischen Tätigkeiten habe ich erklärt. 

⚪ Alle Zeitangaben sind einheitlich (Monat/Jahr), z. B. 10/2023. 

⚪ Bildungsweg und Praxiserfahrung sind einheitlich chronologisch auf- oder  
absteigend.

⚪ Meine Sprach- und Computerkenntnisse habe ich realistisch eingeschätzt.

⚪ Max. 3–4 Hobbys, die ich tatsächlich in meiner Freizeit betreibe.

⚪ Rechtschreibung, Grammatik, Zeichensetzung und Ausdruck wurden kontrolliert.

⚪ Aktuelles Datum und Unterschrift sind drauf.

CIRCLE-DASHED Name und Beruf der Eltern, Geschwister – Azubiyo rät ab, einige Firmen bestehen  
darauf; sollte Berufswahl unterstützen. 

CIRCLE-XMARK Religion, Parteizugehörigkeit (außer bei kirchlichen oder politischen Arbeitgebern).

CIRCLE-XMARK Spaßnamen als E-Mail, z. B. fortniteking420@gmail.com oder lina_maus@gmx.de. 

CIRCLE-XMARK Gefährliche oder extreme Mitgliedschaften bzw. Hobbys.


