
  

2 cm 

2,5 cm 

1,5 cm 

Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? Infos zu dir: Abschluss, Stärken, Praktika, Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! 

Bitte um Einladung 
zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Paula Vogel 
St.-Michael-Str. 92 

77777 Halle (Saale) 
Paula.Vogel@mailanbieter.de 

 
 
 
Heilerziehungspflege Stiftung 
Herrn Mustermann 
Industrie Str. 13 
77777 Halle (Saale) 
 
 
 

TT.MM.JJJJ 
 
 
Bewerbung für eine Ausbildung zur Heilerziehungspflegerin 
 
 
Sehr geehrter Herr Mustermann, 
 
über Azubiyo bin ich auf Ihre Stellenanzeige aufmerksam geworden und bewerbe mich um eine 
Ausbildung zur Heilerziehungspflegerin in Ihrer Schule. 
 
Ich möchte diesen Beruf gerne ergreifen, da es mit Freude bereitet, mich um andere Menschen zu 
kümmern und ihnen im alltäglichen Leben zur Seite zu stehen. Der Bereich Pflege wird immer wichtiger 
für unsere Gesellschaft und ich möchte meinen Beitrag dazu leisten. 
 
Zurzeit besuche ich den sozialen Zweig der Bertolt-Brecht-Realschule in Halle an der Saale, an der ich in 
einigen Monaten mit voraussichtlich gutem Erfolg meinen Abschluss absolvieren werde. Mein 
Notendurchschnitt liegt aktuell bei 2,4 und meine Lieblingsfächer sind Biologie, Sozialwesen und 
Deutsch. In den letzten Sommerferien habe ich in einer Behindertenwerkstatt gearbeitet, was mir einen 
guten Einblick in die soziale Arbeit gegeben hat. In meiner Freizeit bin ich im Jugendzentrum in unserem 
Viertel als Ansprechpartner aktiv, wobei ich oft Konflikte lösen muss und bei der Organisation von 
Veranstaltungen Eigeninitiative beweisen muss. 
 
Ich möchte meine Ausbildung gerne an Ihrer Schule absolvieren, da sie landesweit einen sehr guten Ruf 
genießt und durch interessante Praktikumsstellen viele praktische Einblicke ins Berufsfeld bietet. Mit 
Arbeitszeiten am Wochenende und nachts kann ich mich gut arrangieren. 
 
Über eine Einladung zum Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Paula Vogel 
 

 

Anlagen 


