
  

2 cm 

2,5 cm 

1,5 cm 

Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? Infos zu dir: Abschluss, Stärken, Praktika, Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! 

Bitte um Einladung 
zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Martha Martin 
Obere Bergstr. 3 

77777 Bottrop 
Martha.Martin@mailanbieter.de 

 
 
 
Luftverkehrs GmbH & Co. KGaA 
Herrn Mustermann 
Obere Kirchstr. 18 
77777 Bottrop 
 
 
 

TT.MM.JJJJ 
 
 
Bewerbung für eine Ausbildung zur Luftverkehrskauffrau 
 
 
Sehr geehrter Herr Mustermann, 
 
über Azubiyo bin ich auf die im Betreff genannte Stelle gestoßen. 
 
Die Ausbildung zur Luftverkehrskauffrau möchte ich machen, weil ich gerne organisatorische Tätigkeiten 
ausübe. Zudem gefällt mir, dass der Arbeitsalltag sehr abwechslungsreich ist und man beim Reservieren 
und Verkauf von Frachtraum viel Kundenkontakt hat. 
 
Ich besuche derzeit die 12. Klasse der Fachoberschule in Bottrop mit dem Schwerpunkt Wirtschaft. Im 
Sommer werde ich mein Fachabitur voraussichtlich mit gutem Erfolg absolvieren. Zu meinen 
Lieblingsfächern gehören Rechnungswesen und Mathematik. Seit über einem Jahr bin ich Teil der 
Schülervertretung an meiner Schule. Ich kümmere mich vor allem um die Abwicklung unserer 
Schülerzeitung, die alle vier Monate erscheint. Dazu gehören Aufgaben wie das Erstellen eines Zeitplans 
und eines Themenplans sowie die Abrechnung nach Verkauf der Zeitung. Ich bin deshalb davon 
überzeugt, dass mir Aufgaben wie das Planen von Frachtkapazität oder die Berechnung von Kosten viel 
Freude bereiten werden und der Beruf perfekt zu mir passt. 
 
Für die „Luftverkehrs GmbH & Co. KGaA“ habe ich mich als Ausbildungsbetrieb entschieden, da Sie Ihre 
Auszubildenden durch Programme im letzten Lehrjahr speziell fördern. Außerdem haben Sie bereits 
mehrere Auszeichnungen als Top-Arbeitgeber erhalten. 
 
Ich freue mich auf eine Einladung zum Vorstellungsgespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Martha Martin 
 
 

Anlagen 


