
  

2 cm 

2,5 cm 

1,5 cm 

Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? 
Infos zu dir: 
Abschluss, 
Stärken, 
Praktika, 
Hobbys etc. 

Warum das 
Unternehmen? 
Tipp: Hol dir Infos 
zur Firma von der 
Firmenhomepage! 

Bitte um Einladung 
zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Annabell Schumacher 
Obere Lindenstr. 4 

77777 Bonn 
Annabell.Schumacher@mailanbieter.de 

 
 
 
Maschinen- und Anlagen GmbH & Co. OHG 
Herrn Mustermann 
Obere Lindenstr. 18 
77777 Bonn 
 
 
 

TT.MM.JJJJ 
 
 
Bewerbung für eine Ausbildung zur Maschinen- und Anlagenführerin 
 
 
Sehr geehrter Herr Mustermann, 
 
auf dem Ausbildungsportal Azubiyo bin ich auf die von Ihnen ausgeschriebene Stelle für eine Ausbildung 
zur Maschinen- und Anlagenführerin aufmerksam. 
 
Ich habe mich für diesen Beruf entschieden, da ich gerne den Aufbau von großen Maschinen kennen 
lernen und mit diesen arbeiten will. Mein Vater arbeitet in einer Papierfabrik, die ich schon öfter 
besucht habe. Mich haben die unterschiedlichen Anlagen und Maschinen schon immer fasziniert. 
 
Derzeit besuche ich die Otto-Hahn-Hauptschule in Bonn, an der ich im Sommer mit voraussichtlich  
sehr gutem Erfolg meinen Abschluss machen werde. Mein aktueller Notendurchschnitt liegt bei 1, 6 
und meine Lieblingsfächer sind Mathematik und Physik. In meiner Freizeit repariere ich gerne 
technische Bauteile, wie eine Stereoanlage oder unser elektrisches Garagentor. Es macht mir Spaß, 
sorgfältig zu arbeiten, damit einen Arbeitserfolg zu erzielen und immer etwas dazuzulernen. 
 
Ihr Unternehmen hat mich sofort angesprochen, da Sie als wichtigster deutscher Konzern in der 
chemischen Industrie neue Technologien entwickeln. Ich finde es spannend, in einem Team aus 
Ingenieuren, Betriebsleitern und Fachkollegen arbeiten zu können. Außerdem ist der Berufsalltag durch 
Ihr weites Betätigungsfeld sehr abwechslungsreich. 
 
Gern stelle ich mich Ihnen persönlich vor und freue mich auf eine Einladung zu einem 
Vorstellungsgespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Annabell Schumacher 
 
 

Anlagen 


