
  

2 cm 

2,5 cm 
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Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 
Warum du? 
Infos zu dir: 
Abschluss, 
Stärken, 
Praktika, 
Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! 

Bitte um Einladung 
zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Kilian Schreiber 
Goethe-Allee 136 

77777 Berlin 
Kilian.Schreiber@mailanbieter.de 
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Balanstr. 16 
77777 Berlin 
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Bewerbung für eine Ausbildung als Operationstechnischer Assistent 
 
 
Sehr geehrte Frau Mustermann, 
 
über Azubiyo bin ich auf Sie aufmerksam geworden und bewerbe mich um eine Ausbildung als 
Operationstechnischer Assistent in Ihrem Unternehmen. 
 
Diesen Beruf möchte ich ergreifen, da ich meine Grundkenntnisse im medizinischen Bereich erweitern 
und mich spezialisieren möchte. Den Bereich der Operation finde ich sehr spannend und auch die 
Betreuung der Patienten vor während und nach eines Eingriffes ist sehr wichtig.  
 
Vor drei Jahren habe ich an der Hildegard-von-Bingen-Realschule im sozialen Zweig meine Mittlere Reife 
mit dem Notendurchschnitt 1,8 absolviert. Im Anschluss habe ich die Ausbildung zum Gesundheits- und 
Krankenpflegehelfer gemacht, welche ich vor kurzem erfolgreich abgeschlossen habe. Es gefällt mir gut, 
in einem Team zu arbeiten und die tägliche Versorgung der Patienten gemeinsam zu meistern. In meiner 
Freizeit mache ich gerne Sport wie Trailrunning oder Schwimmen. Ich bin körperlich belastbar und freue 
mich über neue Herausforderungen. Beratende sowie organisatorische Tätigkeiten bereiten mir Freude. 
 
Ich möchte meine Ausbildung gerne in Ihrer Klinik machen, da Sie an verschiedenen Orten moderne 
Einrichtungen mit unterschiedlichen Schwerpunkten führen. Außerdem können Sie mir die Möglichkeit 
bieten, später leicht den Arbeitsort zu wechseln. Mit Arbeitszeiten am Wochenende und nachts kann ich 
mich gut arrangieren. 
 
Gern stelle ich mich Ihnen persönlich vor und freue mich auf eine Einladung zum Bewerbungsgespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Kilian Schreiber 
 
 

Anlagen 


