
  

2 cm 

2,5 cm 

1,5 cm 

Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? Infos zu dir: Abschluss, Stärken, Praktika, Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! Bitte um Einladung 

zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Clementine Schulte 
Amselweg-Allee 18 

77777 Solingen 
Clementine.Schulte@mailanbieter.de 

 
 
 
Patentanwalt UG (haftungsbeschränkt) & Co. KG 
Herrn Mustermann 
Schiller Str. 22 
77777 Solingen 
 
 
 

TT.MM.JJJJ 
 
 
Bewerbung für eine Ausbildung als Patentanwaltsfachangestellte 
 
 
Sehr geehrter Herr Mustermann, 
 
durch die Stellenbörse Azubiyo bin ich neugierig auf Sie geworden. 
 
Ich möchte die Ausbildung als Patentanwaltsfachangestellte machen, weil ich großes Interesse am 
Patent- und Rechtswesen habe und gerne organisatorische und verwaltende Tätigkeiten, zum Beispiel 
das Anlegen und Führen von Akten, übernehme. 
 
Zurzeit besuche ich die 12. Klasse der Albrecht-Dürer-Fachoberschule mit dem Schwerpunkt Wirtschaft, 
Verwaltung und Recht in Solingen. Meine Fachhochschulreife werde ich im Sommer voraussichtlich mit 
gutem Erfolg absolvieren. Rechnungswesen und Deutsch zählen zu meinen stärksten Fächern, weshalb 
mir kaufmännische Aufgaben oder Schriftverkehr leicht fallen. Schon während meiner Schulzeit wurde 
meine Neugierde auf das Patentrecht geweckt. Während einer Projektwoche zusammen mit dem 
Deutschen Patent- und Markenamt haben wir uns intensiv mit Patenten beschäftigt und gelernt, welche 
Schutzarten es gibt, wie die Recherche abläuft und wie ein Patentantrag ausgefüllt wird. Da ich noch 
mehr über diesen Bereich lernen möchte, ist die Ausbildung ideal für mich. 
 
Ich habe mich für Ihre Kanzlei entschieden, da neben dem deutschen und internationalen Markenrecht 
auch Wettbewerbsrecht und Urheberrecht zu Ihren Schwerpunkten zählen. Zudem vertreten Sie auch 
Mandanten vor dem Europäischen Markenamt und haben deshalb ein Büro in Spanien. 
 
Gern stelle ich mich Ihnen persönlich vor und freue mich auf eine Einladung zum Vorstellungsgespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Clementine Schulte 
 
 

Anlagen 


