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Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? Infos zu dir: Abschluss, Stärken, Praktika, Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! 

Bitte um Einladung 
zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Leni Horn 
Eichenweg-Allee 25 

77777 Potsdam 
Leni.Horn@mailanbieter.de 

 
 
 
Restaurant GmbH 
Herrn Mustermann 
Tannenweg 23 
77777 Potsdam 
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Bewerbung für eine Ausbildung zur Restaurantfachfrau 
 
 
Sehr geehrter Herr Mustermann, 
 
über die Ausbildungsbörse Azubiyo bin ich auf Sie aufmerksam geworden und bewerbe mich um eine 
Ausbildung als Restaurantfachfrau in Ihrem Unternehmen. 
 
Meine Zukunft stelle ich mir in der Gastronomiebranche vor und möchte daher in meiner Ausbildung zur 
Restaurantfachfrau diese Branche und Ihr Lokal näher kennenlernen. Schon seit Längerem interessiere 
ich mich für diesen Beruf, da er sehr abwechslungsreich ist und ich viel Kontakt mit anderen Menschen 
haben werde. 
 
Derzeit besuche ich die Humboldt-Hauptschule in Potsdam und werde dort im Sommer mit 
voraussichtlich sehr gutem Durchschnitt (derzeit bei 1,6) meinen Abschluss machen. In den Ferien 
arbeite ich im Gastronomiebetrieb meiner Tante mit und konnte dort bereits einige Erfahrungen an der 
Bar und in der Bedienung sammeln. Da ich auch privat gerne koche, habe ich fundierte 
Grundkenntnisse, was die Auswahl von Speisen angeht. Es macht mir Freude, das Essen auch in einem 
ansprechenden Rahmen zu präsentieren. 
 
Ich möchte bei der Restaurant GmbH eine Ausbildung machen, weil ich dort beruflich 
Entwicklungschancen für mich sehe und Ihr Angebot, auch in anderen Filialen oder sogar im Ausland zu 
arbeiten, mir sehr attraktiv erscheint. 
 
Ich freue mich auf eine Einladung zum Vorstellungsgespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Leni Horn 
 
 

Anlagen 


