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Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? Infos zu dir: Abschluss, Stärken, Praktika, Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! 

Bitte um Einladung 
zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Hermine Busch 
Flurstr. 26 

77777 Pforzheim 
Hermine.Busch@mailanbieter.de 

 
 
 
Dialogmarketing GmbH 
Herrn Mustermann 
Universitätsplatz 23 
77777 Pforzheim 
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Bewerbung für eine Ausbildung zur Servicefachkraft - Dialogmarketing 
 
 
Sehr geehrter Herr Mustermann, 
 
durch die Stellenbörse Azubiyo bin ich neugierig auf Sie geworden. 
 
Ich möchte die Ausbildung zur Servicefachkraft für Dialogmarketing machen, weil ich sehr 
aufgeschlossen bin und zukünftig einen Beruf ausüben möchte, in dem ich Menschen für etwas 
begeistern und ihnen weiterhelfen kann. Da die Anliegen von Kunden sehr unterschiedlich sind, handelt 
es sich um einen sehr abwechslungsreichen Beruf. 
 
Zurzeit besuche ich die 10. Klasse der Konrad-Adenauer-Realschule in Pforzheim und werde dort im 
Sommer meine Mittlere Reife absolvieren. Mein derzeitiger Notenschnitt liegt bei 2,7. Seit einem halben 
Jahr arbeite ich neben der Schule im Verkauf einer Modekette. Daher kenne ich bereits den Umgang mit 
Kunden und weiß, dass es wichtig ist ihnen bei Problemen entgegenzukommen und sie immer freundlich 
zu behandeln. Durch meinen Nebenjob konnte ich auch erste Erfahrung in Verkaufsgesprächen 
sammeln und möchte meine Fähigkeiten in diesem Bereich mit der Ausbildung als Servicekraft für 
Dialogmarketing weiter ausbauen.  
 
Ich möchte die Ausbildung in Ihrem Unternehmen beginnen, da sie zu einem der größten 
Ausbildungsbetrieben Deutschlands gehören. Zudem besteht die Möglichkeit nach erfolgreich 
bestandener Abschlussprüfung an einen anderen Arbeitsort zu wechseln. 
 
Ich freue mich auf eine Einladung zum Vorstellungsgespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Hermine Busch 
 
 

Anlagen 


