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Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? Infos zu dir: Abschluss, Stärken, Praktika, Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! Bitte um Einladung 

zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Tim Busch 
Flurstr. 146 

77777 Dortmund 
Tim.Busch@mailanbieter.de 

 
 
 
Luftverkehr PartG 
Frau Mustermann 
Am Sportweg 26 
77777 Dortmund 
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Bewerbung für eine Ausbildung zum Servicekaufmann im Luftverkehr 
 
 
Sehr geehrte Frau Mustermann, 
 
durch die Stellenbörse Azubiyo bin ich neugierig auf Sie geworden. 
 
Die Ausbildung zum Servicekaufmann im Luftverkehr möchte ich machen, weil ich den direkten Kontakt 
mit Menschen sehr schätze und mir die Beratung und Betreuung von Kunden viel Freude bereiten. 
Außerdem liegen mir organisatorische und kaufmännische Aufgaben. 
 
Derzeit besuche ich die Fachoberschule für Wirtschaft in Dortmund und werde Ende des Schuljahres 
mein Fachabitur voraussichtlich mit gutem Erfolg absolvieren. Meine besten Fächer sind Deutsch und 
Englisch. Da mir das Lernen von Sprachen leicht fällt, belege ich seit einem Jahr das Wahlfach 
Französisch und habe schon mehrere Sprachreisen nach England, Malta und Frankreich gemacht. Den 
Umgang mit Kunden kenne ich bereits aus meiner Aushilfstätigkeit in einem Supermarkt. Zu meinen 
Aufgabenbereichen gehören der Kassiervorgang, die Qualitätskontrollen und die Bearbeitung von 
Kundereklamationen. 
 
Interne Weiterbildungsmöglichkeiten und über 30.000 Starts und Landungen haben mich davon 
überzeugt, dass ich den Beruf des Servicekaufmanns für Luftverkehr bei Ihnen erlernen möchte. 
 
Gern stelle ich mich Ihnen persönlich vor und freue mich auf eine Einladung zu einem 
Vorstellungsgespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Tim Busch 
 
 

Anlagen 


