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Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  
 

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? Infos zu dir: Abschluss, Stärken, Praktika, Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! 

Bitte um Einladung 
zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Matthias Berger 
Bärenallee 51 

77777 Würzburg 
Matthias.Berger@mailanbieter.de 

 
 
 
Baugeräte InvAG 
Frau Mustermann 
Baumstr. 456 
77777 Würzburg 
 
 
 

TT.MM.JJJJ 
 
 
Bewerbung für eine Ausbildung zum Spezialtiefbauer 
 
 
Sehr geehrte Frau Mustermann, 
 
über Azubiyo bin ich auf die im Betreff genannte Stelle gestoßen und bewerbe mich auf diese Position 
ab September in Ihrem Unternehmen. 
 
Ich möchte Spezialtiefbauer werden, weil mich die Arbeit unter der Erde schon immer fasziniert hat. 
Spezialtiefbauer legen das Fundament für alle größeren Bauvorhaben und bei diesem ersten Schritt 
dabei zu sein, finde ich sehr spannend. 
 
Zurzeit besuche ich die Richard-Wagner-Realschule in Würzburg, wo ich im Sommer mit voraussichtlich 
gutem Erfolg meinen Abschluss machen werde. Mein Notendurchschnitt liegt aktuell bei 2,3 und meine 
besten Fächer sind Mathematik und Physik. Mein Vater ist Architekt und nimmt mich seit meiner 
Kindheit mit auf den Bau wann immer er kann. Dort habe ich meine Begeisterung für die Materie 
gefunden. Ich bring daher bereits viel Vorwissen mit. 
 
Für Ihr Unternehmen habe ich mich entschieden, da Sie ein familiär geführter mittelständischer Betrieb 
in meiner Region sind, der einen sehr guten Ruf hat. 
 
Über eine Einladung zum Bewerbungsgespräch freue ich mich sehr. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Matthias Berger 
 
 

Anlagen 


