
  

2 cm 

2,5 cm 

1,5 cm 

Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? Infos zu dir: Abschluss, Stärken, Praktika, Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! 

Bitte um Einladung 
zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin.  

Mike Herrmann 
Industrie Str. 89 

77777 Jena 
Mike.Herrmann@mailanbieter.de 

 
 
 
Systemgastronomie GmbH & Co. KG 
Frau Mustermann 
Obere Bahnhofstr. 5 
77777 Jena 
 
 
 

TT.MM.JJJJ 
 
 
Bewerbung für eine Ausbildung zum Fachmann in der Systemgastronomie 
 
 
Sehr geehrte Frau Mustermann, 
 
durch die Stellenbörse Azubiyo bin ich neugierig auf Sie geworden. 
 
Meine Zukunft stelle ich mir in der Gastrobranche vor und möchte daher meine Ausbildung zum 
Fachmann in der Systemgastronomie in Ihrem Unternehmen absolvieren. Der Beruf interessiert mich 
schon seit Längerem, da er sehr abwechslungsreich ist und ich viel Kontakt mit anderen Menschen 
haben werde. 
 
Ich besuche derzeit die 10. Klasse der Carl-Zeiss-Realschule in Jena und werde dort voraussichtlich im 
Sommer meine Mittlere Reife mit gutem Erfolg absolvieren. Ich denke, dass ich gut für diesen Beruf 
geeignet bin, da ich sehr gut mit Menschen umgehen kann, verantwortungsbewusst bin und es mir 
nichts ausmacht an Wochenenden und Feiertagen zu arbeiten. Schulische Veranstaltungen habe ich 
bereits als Mitglied der Schülervertretung mitorganisiert und dort auch zahlreiche Veranstaltungsgäste 
bewirtet. 
 
Die Systemgastronomie GmbH & Co. KG habe ich gewählt, weil für Ihr Unternehmen die Qualität der 
Produkte höchste Priorität hat. Zudem bieten Sie Ihren Auszubildenden Teilnahmen an landes- und 
bundesweiten Meisterschaften an. 
 
Gern stelle ich mich Ihnen persönlich vor und freue mich auf eine Einladung zum Vorstellungsgespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Mike Herrmann 
 
 

Anlagen 


