
  

2 cm 

2,5 cm 

1,5 cm 

Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? 
Infos zu dir: 
Abschluss, 
Stärken, 
Praktika, 
Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! Bitte um Einladung 

zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Mareen Zimmermann 
Am Sportplatz 7 

77777 Oldenburg 
Mareen.Zimmermann@mailanbieter.de 

 
 
 
Elektroanlagenmontage OHG 
Herrn Mustermann 
Balanstr. 6 
77777 Oldenburg 
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Bewerbung für eine Ausbildung zur Elektroanlagenmonteurin 
 
 
Sehr geehrter Herr Mustermann, 
 
auf dem Ausbildungsportal Azubiyo bin ich auf die von Ihnen ausgeschriebene Stelle für eine Ausbildung 
zur Elektroanlagenmonteurin aufmerksam geworden. 
 
Dieser Beruf spricht mich an, da ich gerne einer handwerklichen Tätigkeit nachgehen will und mein 
gutes technisches Verständnis beruflich nutzen möchte. Als Elektronanlagenmonteurin erwartet mich 
durch unterschiedliche Aufgabenbereiche wie die Planung von Leitungstrassen, die Prüfung von Geräten 
und die Anfertigung von elektrischen Bauteilen ein abwechslungsreicher Arbeitsalltag. 
 
Zurzeit besuche ich den naturwissenschaftlichen Zweig der Georg-Knorr-Realschule in Oldenburg, an der 
ich in wenigen Monaten mit voraussichtlich gutem Erfolg meinen Abschluss absolvieren werde. Mein 
aktueller Notendurschnitt liegt bei 2,2 und meine Lieblingsfächer sind Mathematik und Englisch. In 
meiner Freizeit verfolge ich in der Werkstatt gerne eigene kleine Projekte wie den Bau eines 
Modellunterwasserbootes mit Kamera. Dabei habe ich konzentriertes und sorgfältiges Arbeiten geübt 
und handwerkliches und technisches Geschick erworben.  
 
Für Ihr Unternehmen habe ich mich entschieden, da Sie die größte Firma im Bereich 
Elektroanlagenmontage der Region sind. Sie bieten mir gute Übernahmechancen und die Möglichkeit, 
nach der Ausbildung den Arbeitsort zu wechseln. Flexible Arbeitszeiten und Gleitzeit kommen mir sehr 
entgegen. 
 
Gern stelle ich mich Ihnen persönlich vor und freue mich auf eine Einladung zum Vorstellungsgespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Mareen Zimmermann 
 
 

Anlagen 


