
  

2 cm 

2,5 cm 

1,5 cm 

Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? Infos zu dir: Abschluss, Stärken, Praktika, Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! Bitte um Einladung 

zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Emil Hofmann 
Eichenweg 76 

77777 Freiburg im Breisgau 
Emil.Hofmann@mailanbieter.de 

 
 
 
Elektronikbetrieb (Handwerk) AG & Co. KGaA 
Frau Mustermann 
Raiffeisenstr. 16 
77777 Freiburg im Breisgau 
 
 
 

TT.MM.JJJJ 
 
 
Bewerbung für eine Ausbildung zum Elektroniker (Handwerk) 
 
 
Sehr geehrte Frau Mustermann, 
 
auf dem Ausbildungsportal Azubiyo bin ich auf die von Ihnen ausgeschriebene Stelle für eine Ausbildung 
zum Elektroniker aufmerksam geworden und bewerbe mich auf diese Position. 
 
Dieser Beruf mit dem Schwerpunkt Energie- und Gebäudetechnik interessiert mich, da ich auch gerne im 
Berufsalltag meine Stärken im handwerklich-technischen Bereich einbringen möchte. Ich finde es gut, 
dass man nicht nur an einem Ort arbeitet, sondern auch viel unterwegs ist zu unterschiedlichen Kunden 
und Baustellen.  
 
Zurzeit besuche ich die Heinrich-Schliemann-Realschule im Zweig Naturwissenschaften in Freiburg. Dort 
werde ich in einigen Monaten mit voraussichtlich gutem Erfolg meinen Abschluss erwerben. Mein 
aktueller Notendurchschnitt liegt bei 2,3 und meine besten Fächer sind Physik und Mathematik. In 
meiner Freizeit bastle ich gerne an elektronischen Bauteilen wie LED-Lämpchen und wechsle auch die 
Hardware meines Rechners selbst. In meinem Fußballverein bin ich außerdem als Trainer einer 
Kindermannschaft aktiv, was großes Verantwortungsbewusstsein erfordert. 
 
Für Ihr Unternehmen als Ausbilder habe ich mich entschieden, weil Sie in der Region zu den führenden 
Elektronikbetrieben gehören und neben Privatkunden auch größere Firmen haben. Mit festen 
Arbeitszeiten und Samstagsarbeit kann ich mich gut anfreunden. 
 
Gern stelle ich mich Ihnen persönlich vor und freue mich auf eine Einladung zum Bewerbungsgespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Emil Hofmann 
 
 

Anlagen 


