
  

2 cm 

2,5 cm 

1,5 cm 

Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? 
Infos zu dir: 
Abschluss, 
Stärken, 
Praktika, 
Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! 

Bitte um Einladung 
zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Eva Mayer 
Gartenweg 14 

77777 Koblenz 
Eva.Mayer@mailanbieter.de 

 
 
 
Feinwerkmechanik GmbH 
Herrn Mustermann 
Friedhof-Allee 10 c 
77777 Koblenz 
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Bewerbung für eine Ausbildung zur Feinwerkmechanikerin 
 
 
Sehr geehrter Herr Mustermann, 
 
über Azubiyo bin ich auf Ihre Stellenanzeige aufmerksam geworden und bewerbe mich um eine 
Ausbildung zur Feinwerkmechanikerin in Ihrem Unternehmen. 
 
Ich möchte diesen Beruf im Schwerpunkt Maschinenbau ergreifen, da der Alltag aufgrund 
unterschiedlicher Aufgabenstellungen, wie die Projektvorbereitung und -durchführung, Wartung von 
Geräten oder Qualitätskontrollen, sehr abwechslungsreich ist. Ich habe ein gutes räumliches 
Vorstellungsvermögen, technisches Verständnis und freue mich, immer etwas dazuzulernen. 
 
Ich möchte diesen Beruf im Schwerpunkt Maschinenbau ergreifen, da der Alltag aufgrund 
unterschiedlicher Aufgabenstellungen, wie die Projektvorbereitung und -durchführung, Wartung 
von Geräten oder Qualitätskontrollen, sehr abwechslungsreich ist. Ich habe ein gutes räumliches 
Vorstellungsvermögen, technisches Verständnis und freue mich, immer etwas dazuzulernen. 
 
Ihr Unternehmen interessiert mich sehr, da Sie familiär geführt sind und im Bereich Agrartechnik auf 
zahlreiche Innovationen und einen hohen Qualitätsanspruch setzen. Sie bieten mir nach der Ausbildung 
gute Übernahmechancen und die Möglichkeit, zeitweise bei einem Partnerunternehmen im Ausland zu 
arbeiten. 
 
Gern stelle ich mich Ihnen persönlich vor und freue mich auf eine Einladung zum Bewerbungsgespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Eva Mayer 
 
 

Anlagen 


