
  

2 cm 

2,5 cm 

1,5 cm 

Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? Infos zu dir: Abschluss, Stärken, Praktika, Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! Bitte um Einladung 

zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Sara Schmid 
Kirchweg 43 

77777 Magdeburg 
Sara.Schmid@mailanbieter.de 

 
 
 
Kurier-, Express- und Postdienstleistungen AG & Co. KG 
Herrn Mustermann 
Erdinger Str. 9  
77777 Magdeburg 
 
 
 

TT.MM.JJJJ 
 
 
Bewerbung für eine Ausbildung zur Fachkraft - Kurier-, Express- und Postdienstleistungen 
 
 
Sehr geehrter Herr Mustermann, 
 
über die Firma Azubiyo bin ich auf Sie aufmerksam geworden und bewerbe mich um eine Ausbildung als 
Fachkraft - Kurier-, Express- und Postdienstleistungen ab September in Ihrem Unternehmen. 
 
Für diesen Beruf habe ich mich entschieden, da mir die Abwechslung zwischen Innen- und Außendienst 
gut gefällt und ich meine organisatorischen Fähigkeiten miteinbringen kann. Ich übernehme gerne 
verantwortungsvolle Tätigkeiten und kann zuverlässig und schnell arbeiten. 
 
Momentan besuche ich die Martin-Luther-Hauptschule in Magdeburg, an der ich in einigen Monaten mit 
voraussichtlich sehr gutem Erfolg meinen Abschluss machen werde. Mein aktueller Notendurchschnitt 
liegt bei 1,6 und meine besten Fächer sind Deutsch, Erdkunde und Mathematik. An meiner Schule bin 
ich im Planungskomitee für Veranstaltungen aktiv. Dafür habe ich beispielsweise schon Musikkonzerte, 
Tanzbälle und Theateraufführungen mitorganisiert. In meiner Freizeit mache ich gerne Geocaching – 
eine Art Schnitzeljagd per GPS-Gerät. Durch die Ortung und Suche bestimmter geographischer 
Positionen habe ich einen guten Orientierungssinn. 
 
Ihr Unternehmen hat mich angesprochen, da Sie ein bekannter deutscher Paketdienst sind und 
europaweit ausliefern. Sie bieten mir nach der Ausbildung gute Übernahmechancen und die 
Möglichkeit, den Arbeitsort zu wechseln und auch ins Ausland zu gehen. 
 
Gern stelle ich mich Ihnen persönlich vor und freue mich auf eine Einladung zum Bewerbungsgespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Sara Schmid 
 
 

Anlagen 


